
UNIVERSITI SAINS MALAYSIA

KENYATAAN GAJI KAKITANGAN PROJEK SAMBILAN 

(HENDAKLAH DIISI DALAM 5 SALINAN DAN KEMBALIKAN KE PEJABAT PENGURUSAN & KREATIVITI PENYELIDIKAN, 
BANGUNAN CANSELORI, ARAS 6)
	Bil
	:
	
	
	Tarikh
	:
	


Kepada : BENDAHARI
	Pelantikan Baru/Perubahan Semasa Berkhidmat/Perletakan Jawatan bagi Kakitangan-Kakitangan Projek Sambilan Untuk Jangkamasa  Maksimum 3 bulan sahaja.  Borang ini hanya untuk calon warganegara Malaysia sahaja


	1.
	Nama:
	
	Jantina:
	L/P:-
	

	
	
	(HURUF BESAR)
	
	
	

	2.
	Jawatan:
	
	*No. Matrik Pelajar:
	

	3.
	Alamat Tetap:
	


	
	
	No. Tel/HP:
	


	4.
	Tarikh Lahir:
	

	No. K/P (Baru):
	


	5.
	Jangkamasa Pelantikan:
	
	Hingga:
	


	6.
	Pusat Pengajian Ketua Projek:
	
	Keputusan Peperiksaan:
	

	
	
	
	(Lampirkan 1 salinan sijil)


	7.
	(a)
	Jika Siswazah Lanjutan nyatakan taraf di Institut Pengajian Siswazah:   Penuhmasa/Sambilan

	
	(b)
	Jika pelajar Penuhmasa, adakah itu merupkan projek tahun akhir:  YA/TIDAK

	8.
	(a)
	Tajuk Projek:
	

	
	
	

	
	(b)
	Ketua Projek:
	

	
	(c)
	Sumber Pembiayaan Projek: USM JANGKA PENDEK / FUNDAMENTAL (FRGS) / FUNDAMENTAL (TOP DOWN) / IRPA KATEGORI EA/PR/SR / GERAN LUAR  

	
	(d)
	No. Akaun Projek:
	

	9.
	Gaji Harian:
	RM
	
	+
	(Imbuhan Tetap Khidmat Awam)
	=
	RM
	

	
	Gaji Bulan:
	RM
	
	+
	(Imbuhan Tetap Khidmat Awam)
	=
	RM
	

	
	
	
	
	+
	(Bantuan Sara Hidup)
	=
	RM
	


	10.
	No. Akaun Bank (BCB/Muamalat) Kakitangan Projek:
	

	11.
	Faedah Persaraan /KWSP 11% : 12%  No. KWSP:
	

	
	
	(Sila Lihat Nota**)

	12.
	No. PERKESO:
	

	
	(Sila sertakan 2 salinan Kad Pengenalan bersama)


	13.
	Kemudahan Perubatan:  Untuk Diri Sendiri dari Hospital Kerajaan Sahaja.

	14.
	Tarikh Perlaksanaan:
	

	
	
	(Sila Lihat Nota ***)

	15.
	No. Fail Rujukan Cukai Pendapatan:
	

	16.
	Keterangan-keterangan Lain:
	

	
	(i)
	Taraf Persaudaraan:
	
	    atau

	
	(ii)
	Disahkan calon ini tiada pertalian persaudaraan dengan saya.


	

	(Tandatangan/Cop Ketua Projek)


	s.k -
	Setiausaha

Jawatankuasa Pemilihan Kakitangan

Projek Penyelidikan dan Pembangunan


	
	Dekan/Pengarah/Penyelaras

Pusat Pengajian/Pusat/Unit

	
	


	*
	Sila pastikan pelajar dibayar gaji harian sahaja – (RM25.00 sehari).

	**
	Sila catatkan No. Ahli KWSP kakitangan projek.  Jika kakitangan projek masih belum daftar diri untuk KWSP, sila minta kakitangan tersebut hadir ke PEJABAT PENGURUSAN & KREATIVITI PENYELIDIKAN untuk membuat pendaftaran

	***
	Tarikh mula bekerja


------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------


	DISEMAK OLEH:
	
	DILULUSKAN OLEH:

	
	
	

	
	
	

	(Penolong Pegawai Tadbir)

RCMO
	
	(Cop Pegawai R&I)

	
	
	

	
	
	

	Tarikh
	
	Tarikh


------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

MAKLUMAT-MAKLUMAT LAIN UNTUK PERHATIAN KAKITANGAN YANG DILANTIK
	1.
	TANGGUNGJAWAB
	:
	Sebagai kakitangan yang dilantik, tuan/puan adalah bertanggungjawab terus kepada Ketua Projek

	2.
	PERLETAKAN JAWATAN
	:
	Pihak pekerja atau pihak universiti boleh menamatkan perkhidmatan sebagai notis bertulis 14 hari atau 14 hari gaji sebagai ganti notois.

	3.
	PAS KESELAMATAN
	:
	Tuan /puan dikehendaki memohon Pas Keselamatan dari Jabatan Keselamatan dalam tempoh 7 hari dari sekarang, kiranya tuan/puan seorang pelajar Universiti.


	BORANG SEMAKAN UNTUK MENGISI BORANG KG 1 - 3


Sila tandakan (/) bagi memastikan semua maklumat telah disempurnakan/disertakan sebelum dikemukakan ke Bahagian Penyelidikan & Pembangunan.

	
	 1  Salinan PMR/SPM/Sijil STPM/Sijil Matrik/Ijazah/Sarjana

	
	

	
	 1  Salinan kad pengenalan staf projek untuk pendaftaran KWSP

	
	

	
	 1  Salinan kad pengenalan staf projek untuk pendaftaran PERKESO

	
	

	
	Sila minta staf projek hadir ke Bahagian ini untuk Pendaftaran KWSP sekiranya          belum buat pendaftaran (1 salinan kad pengenalan)

	
	

	
	Nyatakan nombor KWSP / No. Akaun Bank Bumiputra Commerce/Bank Muamalat yang terbaru (Sila  uruskan dengan Bank BBC/Muamalat)

	
	

	
	 Nyatakan jawatan yang dilantik, gaji bulanan/harian



	
	

	
	Nyatakan jangkamasa perlantikan – tarikh staf projek mula berkhidmat dengan tuan/puan


	
	

	
	Nyatakn Tajuk Projek / Nombor Akau Projek



	
	

	
	Nyatakan samada masih pelajar USM / telah tamat pengajian. Sekiranya masih pelajar USM, tidak layak diberi gaji bulanan

	
	

	
	Tandatangan Ketua Projek



	
	

	
	Sila nyatakan pernah ditemuduga atau tidak. Sekiranya pernah ditemuduga tidak perlu mengisi borang ini tetapi hanya hantar surat pelantikan, nyatakan Tarikh Prlantikan (Tempoh), Tajuk projek, No. akaun Projek/ No. Akaun Bank Staf Projek yang terbaharu

	
	

	
	Borang KG 1 -3A (Sila pasikan borang ini disertakan bersama)



Borang KG 1-3 A

ANGGARAN PERBELANJAAN GAJI DI BAWAH BORANG KG 1-3

(Vot 11000)

	1)    Jumlah Peruntukan

       (Semak dengan Jab. Bendahari) 

       Tarikh semakan : ______________________


	RM

	i)   Gaji :    a)      RM___________ sehari x (      hari) x 3 bulan

                  b)      RM___________ sebulan x ________ bulan

ii)   KWSP:         RM___________ sebulan x ________ bulan 

iii) PERKESO:   RM___________ sebulan x ________ bulan 
	RM

=

=

=

=


	

	Jumlah Gaji :   
	=


	=



	Baki Peruntukan :

(Jumlah Peruntukan – Jumlah Gaji)


	=




Sila pastikan perbelanjaan untuk gaji RM _______________________ tidak digunakan untuk bayaran-bayaran lain di bawah projek ini agar peruntukan geran ini mencukupi dan tidak deficit di akhir tahun.

Sila kembalikan borang ini bersama borang KG 1-3 untuk proses gaji. Tanpa borang ini bayaran gaji tidak dapat diproses.

BORANG KG 1-3








Disk/RO-fh/rmi-10/19/2007

