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[bookmark: _GoBack]PERMOHONAN MENJALANI TUGAS-TUGAS RASMI DI LUAR KAWASAN**/ AKTIVITI DALAMAN PUSAT PENGAJIAN SAINS KIMIA (RUANG DAN PERALATAN) 

MAKLUMAT PERMOHONAN (** perlu diisi oleh pegawai yang menjalani tugas-tugas rasmi di luar kawasan)

Nama:___________________________________  No. Staf/Pelajar:_____________________

No. Tel/Samb   :_____________________ Jawatan:_________________________________

Emel                 :_____________________ Pembiayaan**:_____________________________  

Tujuan Permohonan/Tugas:____________________________________________________ 
		
	Dengan Bayaran
	
	Tanpa Bayaran



Tarikh : Dari _____________________________ Hingga: ____________________________
Masa  : Mulai ____________________________ Hingga: ____________________________
Alamat semasa bertugas di luar**: ______________________________________________
____________________________________________________________________________
Komen Pengurus Bidang**: ____________________________

_____________________________________________________    Tandatangan Pengurus**



Peralatan/Perkhidmatan Teknikal Diperlukan:

	Projektor		Mikrofon/Audio	       Laptop		Laser Pointer

Jadual Tempahan		Hebahan Web               Jurugambar

Ruang Diperlukan:

	Bilik Mesyuarat	       Bilik Persidangan 	    		 

Segala urusan permohonan perabot dan susun atur adalah tanggungjawab pemohon. Sila pastikan ruang digunakan di dalam keadaan baik dan kemas setelah selesai menggunakannya. Sekian, harap maklum.



							____________________   _____________
							Tandatangan Pemohon	   Tarikh

Kegunaan Pejabat
							
	Diluluskan			Tidak Diluluskan

Nama penerima:____________________________         ______________________________
							                      (Tandatangan Dekan)
Tarikh terima permohonan:____________________	

Catatan:____________________________________        Tarikh:_______________________
(Sila nyatakan sekiranya memerlukan laporan ringkas aktiviti)
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
# Maklumat tambahan: Mohon lampirkan surat jemputan / dokumen sokongan yang berkaitan permohonan ini. 
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